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 PARTE 1 

 

 

REQUISITOS PARA EL ACCESO 

 

Si eres Docente de la Plataforma SND, debes haber realizado el primer ingreso al 

Portal Comunidad donde se valida por única vez tu cuenta. 

 

Como lo puedes realizar: 

 

1.- Si eres Docente:  

 

Puedes ingresar a SND, desde el selector de Portales 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 o puedes ir directamente por el Acceso Portal Comunidad 
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         2.- Si eres Alumno: 

Puedes ingresar directamente a la App Napsis con tus datos de acceso del Portal 

comunidad:  

 

Usuario: Tu Rut (sin puntos, ni guion, ni digito verificador) EJ: 12345678 

Contraseña: Tu Rut (sin puntos, ni guion, MÁS el digito verificador) EJ: 123456789 

 

 
Importante: los estudiantes que en su Rut tiene digito verificador con letra K, deben ingresarla con 

mayúscula. 

 

3.- Si eres Apoderado: 

 

Puedes ingresar directamente a la app con los mismos datos de tu cuenta de Portal 

Padres y Apoderados 
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Una vez realizado el paso anterior por única vez para validar tu cuenta en el 

establecimiento…  

 

-Ingresa desde la Play Store para Android 

https://play.google.com/store/apps/details?id=comunicaciones.inexoos   

o para IPhone por App Store https://apps.apple.com/cl/app/napsis-app/id6476398370 

 

 

 

 

- Descargue la App de Napsis y digite su nombre 

de usuario y contraseña. 

- Posteriormente, dar clic en el botón “Iniciar 

sesión”.  

 

 

 

 

App disponible para Android versión 12 en adelante e IOS 

versión 15 en adelante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=comunicaciones.inexoos%20
https://apps.apple.com/cl/app/napsis-app/id6476398370
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              PARTE 2 

 

USUARIO: APODERADO 

- Al ingresar verá:  

 

1) Su nombre. 

2) El nombre del establecimiento en  

que es apoderado/a.  

3) El año académico en curso.  

4) El nombre de su o sus estudiantes. 

5) El botón de usuario.  

 

 

 

 

 

 

 

- Al ingresar al botón de usuario (número 5) tendrá 

acceso a ver su perfil, sus notificaciones y también 

podrá cerrar la sesión. El número que aparece en las 

notificaciones corresponde a las que aún están sin 

leer. Para volver al inicio, dar clic en “Detalles del 

usuario”. 

 

- Al ingresar a la campanilla de Notificaciones verá 

el listado de éstas. 

Puede volver a la pantalla anterior, dar clic en 

“Notificaciones”.  
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- Podrá leer la notificación completa dando clic 

en la “cajita” de la notificación 

correspondiente. Vuelva a las notificaciones 

dando clic en “Ver notificación”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Al entrar en la aplicación, dando clic en el 

nombre de su pupilo (número 4) encontrará las 

opciones del estudiante: notas, asistencia, 

certificados, anotaciones, agenda y horario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Al ingresar a las notas, podrá ver el promedio 

general del estudiante, sus notas parciales por 

asignatura y un listado de todas las asignaturas 

con el promedio de cada una. 
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- Al dar clic en el nombre de alguna 

asignatura, podrá ver las notas parciales de 

cada período (trimestre, semestre u otro, 

según cómo se organicen los períodos 

escolares en su establecimiento). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Para descargar los certificados de alumno 

regular y de matrícula ingrese a “Certificados”. 

Luego, dar clic en el ícono de descarga del 

certificado que requiera. 
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 Así se verán los certificados descargados: 

 

 

 

*La firma y timbre de los certificados están sujetos a la configuración de impresión de cada 

establecimiento. 
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- En la opción “Agenda” podrá ver los distintos 

eventos en los que tendrá que participar su 

pupilo y/o usted, ya sean tareas, 

evaluaciones, compromisos o reuniones de 

apoderados, entre otros. 

 

 

 

 

 

 

- Para ver el detalle de los compromisos en un 

día determinado, haga clic en el día escogido. 
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- En la opción “Asistencia” podrá conocer la 

situación de asistencia de su pupilo. 
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Para ver el listado de las anotaciones de su pupilo, ingrese a la opción “Anotaciones”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Haga clic en “Ver anotación” para ver el detalle de ésta.  
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En la opción “Horario” podrá visualizar las asignaturas que tiene configuradas por cada 

bloque de hora del día su pupilo, además del docente a cargo. 

 

 

              PARTE 2 
 

 

 

 

 

 

 

              PARTE 2 
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USUARIO: ESTUDIANTE 

Al ingresar, en la parte superior de la 

pantalla, verá:  

 

- 1) Su nombre 

- 2) El nombre de su establecimiento 

- 3) El año académico en curso 

- 4) El botón de usuario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Al ingresar al botón de usuario (número 4) 

tendrá acceso a ver su perfil, sus notificaciones y 

también podrá cerrar la sesión. El número que 

aparece en las notificaciones corresponde a las 

que aún están sin leer. Para volver al inicio, dar 

clic en “Detalles del usuario”. 

 

 

 

 

 

2 
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- En la parte inferior de la pantalla verá las 

secciones: 

Notas 

Anotaciones 

Horario 

Asistencia 

Agenda 

 

 

 

 

- Al ingresar a la sección de Notas, podrá 

visualizar el promedio general, las notas 

parciales por asignatura y un listado de todas 

las asignaturas con el promedio de cada una. 
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- Al dar clic en el nombre de alguna 

asignatura, podrá ver las notas parciales de 

cada período (trimestre, semestre u otro, 

según cómo se organicen los períodos 

escolares en su establecimiento). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para ver el listado de las anotaciones, ingrese a la opción “Anotaciones”. 
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- Haga clic en “Ver anotación” para ver el detalle de ésta.  

      

 

En la sección “Horario” se visualizarán las asignaturas que se tienen configuradas por cada 

bloque de hora del día, además del docente a cargo. 

 

 

              PARTE  
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En la sección “Asistencia” podrás visualizar la asistencia e 

inasistencia y atrasos que llevas hasta el momento. 

 

 

 

 

 

 

 

-  

-  
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- En la sección “Agenda” podrá ver los 

distintos eventos en los que tendrá que 

participar, ya sean tareas, evaluaciones, 

compromisos entre otros. 

 

 

 

 

 

 

- Para ver el detalle de los compromisos en un 

día determinado, haga clic en el día escogido. 
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              PARTE 4 

 

 

USUARIO: DOCENTE 

- Al ingresar verá:  

 

1) Su nombre. 

2) El nombre del establecimiento 

3) El año académico en curso.  

4) El botón de usuario.  

 

 

 

 

 

 

- Al ingresar al botón de usuario (número 4) tendrá 

acceso a ver su perfil, sus notificaciones y también 

podrá cerrar la sesión. El número que aparece en las 

notificaciones corresponde a las que aún están sin 

leer. Para volver al inicio, dar clic en “Detalles del 

usuario”. 

 

- Al ingresar a la campanilla de Notificaciones verá 

el listado de éstas. 

Puede volver a la pantalla anterior, dar clic en 

“Notificaciones”.  

 

 

 

 

 

- Podrá leer la notificación completa dando clic en la 

“cajita” de la notificación correspondiente. Vuelva a 

las notificaciones dando clic en “Ver notificación”. 
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- En la parte inferior de la pantalla verá las secciones: 

Asistencia 

Anotaciones 

Notas (PROXIMAMENTE) 

 

 

 

 

 

 

 

Al ingresar a la sección de Asistencia, el docente podrá visualizar y registrar las inasistencias 

de cada bloque de hora configurados para sus clases. 
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- También se encuentra disponible para el docente (previa 

configuración por parte del Administrador del colegio) la 

vista para el ingreso de asistencia de las asignaturas 

Multicurso, donde se visualiza un único listado de los 

alumnos que realizan esa clase, siendo de distintos 

niveles/cursos. 

 

- Además, el docente podrá guardar y firmar el registro 

con toda seguridad en todas sus clases, ya que cuenta 

con la validación mediante TOKEN. 
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- En la sección de Anotaciones, el docente podrá 

registrar las anotaciones de los estudiantes de los 

distintos cursos. 

 

 

 

 

 

 

- El docente dispone del listado de todos los cursos en los cuales se encuentre 

asociado, incluyendo los Multicurso, donde podrá activar su visualización si lo 

prefiere.  
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- Al seleccionar un curso, se desplegará el listado de los 

estudiantes de dicho curso, con el identificador de la cantidad de 

registros que posee. 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Al presionar sobre el botón de los tres puntos, se podrá Ingresar una nueva anotación o Ver 

las anotaciones ya ingresadas del estudiante. 

 

 

 


